Na temelju ¢lanka 28 Statuta ustanove ,,Doma za Zrtve obiteljskog nasilja _Utotiste Sveti
Nikola* od dana 22.12.2022.godine, u svezi s Glankom 3. Zakona 0 fiskalnoj odgovornosti
(,,Narodne novine® broj 111/18, 83/23) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvieitaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine“ broj: 95/19),
ravnateljica Doma za Zrtve obiteljskog nasilja , Utogiste Sveti Nikola*“ donosi

PROCEDURU
7 APRIMANJA RACUNA, NJTHOVE PROVJERE
I PRAVOVREMENIG PLACANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja 1 provjere raduna te pravovremenog
placanja.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja 1 provjere racuna te pravovremenog placanja provodi se po sljedecoj
proceduri:

NAZIV PROCEDURE
Zaprimanje, provjera i placanje ratuna
CILJ PROCESA
Cilj procesa je kontiranje, evidentiranje i placanje rauna prema dospijecu
GLAVNI RIZICI

guénost pronalaZenja racuna, nemo gucnost placanja racuna

Gubitak i o$tecenje racuna, nemogu
KRATKI OPIS PROCESA
m Zaprimanje ulaznih rauna

AKTIVNOSTI | Zaprimanje ulaznih raduna, provjera racuna, upis racuna u knjigu URA,
Klasifikacija raCuna prema vrstama usluga, knjizenje ratuna, odlaganje
racuna, pla¢anje racuna

Provjereni i placeni ratuni

Ustrojstvena jedinica: Upravni odjel za financije, proracun i javnu nabavu,

drustvene dj elatnosti

5

elnik ustrojstvene jedinice: Prodelnik
POSLOVNI PROCES

Zaprimanje ulaznih ratuna

Upravni odjel za

AKTIVNOSTI U PROCESU
Preuzimanje raduna, upis datuma prijema

\
|

|
|

Provjera raduna i upis u knjigu ulaznih ratuna | Dostava racuna likvidaturi, provjera racuna,
upis u knjigu ulaznih rauna
Kontiranje rafuna prema vrstam
racuna u raSunalu

Odlaganje raCuna prema brojevima ulaza u
registratore, placanje rafuna prema dospijecu
placanja

Kontroliranje i knjiZenje racuna a, knjiZenje

Odlaganje i
racuna

pla¢anje racuna prema dospijecu




Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu S danom donogenja te se objavljuje na oglasnoj ploti 1 web
stranici Doma.

KLASA: 450-08/24-01/1

URBROJ:2186-187/01-24-01
U Varazdinu, 14.06.2024.godine.

Ravnateljica

Trena Madari¢




